
l.

(1)

Na temelju odredaba 6lanka 15. stavak 2. idlanka 12. stavak l.Zakona o javnoj nabavi
(,,Narodne novine", broj 120116i 114122) i 6lanka 53. Statuta Djedjeg vrti6a ,,Roda Ru56ica",
Upravno vijece Dje6jeg vrti6a ,,Roda Ru56ica" na 27. sjednici odrZanoj dana 15. sijecnja
2025.godine, donosi sljede6i

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

DJEEJEG VRTICA ,,RODA RUSEICA..

(2)

PREDMET PRAVILNIKA

6hnak 1.

Ovim se Pravilnikom, u svrhu po5tivanja osnovnih na6ela javne nabave i dobrog
gospodarenja javnim sredstvima, ureduje postupak koji prethodi ugovornom odnosu za
nabavu robe i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540 EUR, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EUR (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za
koje u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", brq 120116 i

114122, u daljnjem tekstu: ZJN 2016), ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovoga dlanka je vrijednost nabave
izrahena bez PDV-a.

Dje6ji vrti6 ,,Roda Ru56ica" (dalje: Naruditelj) du2an je u odnosu na sve gospodarske
subjekte po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i

nadelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze,kao Sto su nadelo trZi5nog
natjecanja, naEelo jednakog tretmana, naCelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog
priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti, te omogu6iti udinkovitu javnu
nabavu i ekonomi6no tro5enje sredstava za javnu nabavu.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZe6e zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

(3)

(4)

CIanak 2.

(1) Zabranleno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi nadin koristiti poloZaj
predstavnika naru6itelja u postupku nabave (ravnatelj/ica, 6elnik tijela, dlanovi
strudnog povjerenstva i druge osobe koje imaju utjecaj na odlu6ivanje) radi postizanja
osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni
posao ili na drugi na6in interesno pogodovalisebi ilidrugoj povezanoj osobi.

ll.



III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Jednostavna nabava prociienjene vrijednosti do 2.650,00 EUR

Clanak 3.

(1) Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti do 2.650,00 EUR pokre6e i
provodi ravnatelj/ica Djedjeg vrtida ,,Roda Ru56ica".

(2) Ravnatelj/ica Salje upit za dostavu ponude gospodarskom subjektu koji dostavlja ponudu.

(3) Na temelju dostavljene ponude Naruditelj izraduje narudZbenicu koju potpisuje i ovjerava
ravnatelj/ica, odnosno izraduje ugovor koji ravnatelj/ica sklapa s ponuditeljem, ovisno o
sloZenosti i uvjetima predmeta nabave.

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake i ve6e od 2.650,00 EUR
do 13.280,00 EUR

Clanak 4.

(1) Nabavu roba, usluga i/ili radova proc'rjenjene vrijednostijednake i ve6e od 2.650,00 EUR
kn do 13.280,00 EUR pokre6e i provodi Naruditelj slanjem Poziva za dostavu ponude
(dalje: Poziv).

6hnak 5.

(1) Poziv se upu6uje jednom gospodarskom subjektu.

(2) Poztv mora bitijasan, razumljiv inedvojben teizrahenna na6in da omogu6ipodno$enje
ponude koja 6e udovoljitizahtjevu Naru6itelja isadrZi najmanje:

osnovne podatke o Naru6itelju (naziv pravne osobe i OlB, kontakt osoba, e-mail,
broj telefona i sl.),

evidenc'rjski broj nabave,

predmet nabave (opis; kolidinu; tehni6ke specifikacije itro5kovnik; mjesto i rok po6etka
i zavrSetka isporuke/izvr5enja i sl.),

rok, na6in i uvjeti pla6anja,

podatke koje Naruditelj smatra potrebnim (uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji trebaju
ispunjavati, sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske i

financijske, tehni6ke i/ilistrudne sposobnosti, jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka i sl.),

(3) Osim podataka iz prethodnog stavka, Poziv moZe sadrZavati i ostale podatke koje
Naruditelj smatra potrebnima za izradu i dostavljanje ponude (jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno izvr5enje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka,
sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomske financijske te
tehni6ke i stru6ne sposobnosti i sl.).

(4) Po zaprimanju ponude, ukoliko ista ispunjava tralene uvjete, ravnatelj/ica donosi
Odluku o odabiru, nakon 6ega se pristupa sklapanju ugovora odnosno izdavanju
narudZbenice.



6hnak 6.

(1) lznimno od dlanka 5. stavak 1., naruditelj moZe Poziv uputiti na vi5e gospodarskih
subjekata. U tom sludaju Naru6itelj postupak nabave zapo6inje dono5enjem Odluke
o po6etku jednostavne nabave te se nabava provedi u skladu s odredbama ovog
Pravilnika koje se odnose na jednostavnu nabavu procijenjene vrijednostijednake ili
ve6e od 13.280,00 EUR, a manje od 26.540,00 EUR za robe i usluge, odnosno
66.360,00 EUR za radove.

(2) Nakon dono5enja odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja pristupa se sklapanju
ugovora odnosno izdavanju narudZbenice.

(3) Naru6itelj je duZan po zaklju6enju ugovora i/ili izdavanju narudZbenice dostaviti
ponuditeljima 6ija ponuda nije odabrana obavijest kojom se utvrduje da njihova
ponuda nije odabrana u skladu s kriterijima odabira.

(4) Ovisno o predmetu nabave Poziv se moZe objaviti na sluZbenoj internet stranici
Naruditelja i/ili Elektroni6kom oglasniku javne nabave i/ili na drugi na6in propisan
posebnim propisima.

6hnak 7.

(1) Nabava je okondana sklapanjem ugovora odnosno izdavanjem narudZbenice
(ovisno o sloZenosti predmeta nabave), ako posebnim aktom nije drugaEije
uredeno.

(2) Ako je cijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve6a od 13.280,00 EUR, Naruditelj
ne6e razmatrati dostavljenu ponudu, nego 6e postupiti po pravilima za provedbu
postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ilive6e od 13.280,00
EUR, a manje od 26.540,00 EUR za robe i usluge, odnosno 66.360,00 EUR za
radove.

3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 13.280,00 EUR, a
manje od 26.540,00 EUR za robe i usluge, odnosno 66.360,00 EUR za radove

6hnak 8.

(1) Nabavu roba, usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od
13.280,00 EUR do 26.540,00 EUR za robu i usluge, odnosno 66.360,00 EUR za
radove, provodi strudno povjerenstvo Naru6itelja (dalje: Povjerenstvo) slanjem
Pozivaza dostavu ponuda (dalje: Poziv), na temelju prijedloga 6elnika Naru6itelja.

Ctanak 9.

(1) Postupak zapodinje dono5enjem Odluke o podetku jednostavne nabave.

(2) Odluka sadrZi najmanje;.

naziv predmeta nabave,

evidencijski broj nabave,

procijenjen u vrijednost nabave,

izvor planiranih sredstava,

podatke o Clanovima Povjerensfua te njihovim obvezama iovlastima



podatak o ponuditeljima kojima 6e se uputiti Poziv na dostavu ponuda, osim u
sludaju iz dlanka 10. stavak 4.ovog Pravilnika,

ostale podatke kojisu bitniza provedbu postupka.

(3) elanovi Povjerenstva iz stavka 2. todke 5. ovog dlanka pripremaju i provode
postupak nabave. Odlukom se imenuju najmanje 3 (tri) 6lana Povjerensfua.

(4) Osoba zadu1enaza nabavu u pravilu se imenuje voditeljem Povjerenstva. elanovi
Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici NaruEitelja.

elanak 10.

(1) Poziv se dostavlja na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

(2) lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moZe uputiti samo jednom
gospodarskom subjektu, u sljede6im sludajevima:

Kada je to potrebno iz tehnidkih ili umjetnidkih razloga ili kod za5tite
iskljudivih prava te na temelju posebnih propisa,

Odvjetni6kih usluga, javnobiljeZni6kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vje5taka i s!.,

Kada je to potrebno radi zavr5etka zapo6etih, ali povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina (ugovorenih usluga, izvodenih radova ili isporuke robe),

Provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost.

(3) Poziv se upu6uje gospodarskim subjektima na na6in koji omogu6uje dokazivanje
da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom, e-mailom, Elektronidkom oglasniku javne
nabave islidno).

(4) lznimno, ako nije dostavljena nitijedna ponuda po Pozivu, ako se radio specifidnoj
nabavi za koju nema informacija o dovoljnom broju gospodarskih subjekata ili
sli6no, Poziv se moZe objaviti i na sluZbenoj internet stranici Naru6itelja i/ili na drugi
nadin propisan posebnim propisima.

(5) Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na na6in da omogu6i
podno5enje usporedivih ponuda i sadrZi:

osnovne podatke o Naruditelju (naziv pravne osobe iOlB, kontakt osoba, e-
mail, broj telefona i sl.),

evidencijski broj nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

predmet nabave (opis; kolidinu; tehni6ke specifikacije itro5kovnik; mjesto i rok
po6etka i zavr5etka isporuke/izvr5enja i sl.),

rok, na6in i uvjetipla6anja,

podatke koje Naru6itelj smatra potrebnim (uvjeti i zahtjevi koje ponuditelji
trebaju ispunjavati, sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,
ekonomske ifinancijske, tehni6ke i/ilistrudne sposobnosti, jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka i sl.),

kriterij za odabir ponude,



podatke o ponudi (sadrZaj i na6in izrade ponude, na6in dostave, rok za
dostavu ponude nadin odredivanja cijene ponude, rok valjanosti ponude isl.),

ostale dodatne informacije.

IV. KRITERIJ ODABIRA

Clanak 11.

(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moZe biti najniZa cijena (ukupna ili jedini6na
cijena) i/ili ekonomski najpovoljn'rja ponuda (dalje ENP).

(2) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili tro5ka, te se osim
kriterija cijene mogu se vrednovati i npr. kriterij kvalitete, tehni6ke prednosti, estetske i

funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni tro5kovi, jamstveni rokovi,
ekonomi6nost, usluga nakon prodaje itehnidka pomo6, rok isporuke ili rok izvr5enja.

(3) U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno je obrazloi:iti razloge za
odabir izabrane ponude.

(4) Ukoliko se primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude tada se mora u Pozivu
detaljno razraditi i obrazloZiti kriterije.

(5) Ako Naru6itelj primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude postupa prema
odredbama Zakona o javnoj nabavi u dijelu ,,Kriterij za odabir ponude".

V. ODREDBE O PONUDI

6hnak 12.

(1) Ponude se u pravilu dostavljaju na e-mail, a mogu se dostaviti po5tom ili osobno na
adresu Naruditelja.

(2) Ako se ponude predaju osobno ili po5tom, dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s
naznakom naziva Naruditelja, naziva ponuditelja, nazlva predmeta nabave i naznakom
,,ne otvaraj".

(3) Ponuda mora biti uvezana u cjelinu koja se ne moZe jednostavno fizi6ki razdvojiti. Ako
se ponuda dostavlja putem e-maila ne primjenjuju se stavci 2.i3. ovoga 6lanka.

(4) Na6in dostave ponude propisat 6e se u Pozivu.

ehnak {3.

(1) Pri izradi ponude ponuditeljse mora pridrZavati uvjeta izPoziva.

(2) U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopunitije ili od
nje odustati. Na zahtjev ovlaStenih predstavnika, ponuditelj moZe produZiti rok
valjanosti svoje ponude.

(Q) Ako u Pozivu nije izridito drugadije odredeno, ponuda se zajedno s pripadaju6om
dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinidnom pismu, a cijena ponude
izralava se u eurima.



VI, ROKOVI

Clanak 14.

(1) Rok za dostavu ponuda je minimalno 3 (tri) dana, a najdu2i rokza dostavu ponuda je
15 (petnaest) dana od dana dostave Poziva

(2) Kod odredivanja rokaza dostavu ponuda uzima se u obzir sloZenost predmeta nabave
i vrijeme potrebno za izradu ponuda.

(3) U sludajevima iz dlanka 10. stavka 2., te u drugim iznimnim slu6ajevima prema ocjeni
Naru6itelja i/ili Povjerenstva, rokza dostavu ponuda moZe biti i kra6i od 3 (tri) dana.

VII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE I ODLUKA O ODABIRU

elanak 15.

(1) lstekom rotka za dostavu ponuda, Naruditelj /Povjerenstvo provest ce postupak
otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda za nabave iz dlanka 8. moraju
biti prisutna najmanje 2(dva) 6lana Povjerenstva.

(4) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrZi najmanje:

naziv i sjediSte Naruditelja,

naziv predmeta nabave,

procijenjenu vrijednost nabave,

evidencijski broj nabave,

navod o roku za dostavu ponuda,

datum i sat po6etka postupka pregleda i ocjene ponuda,

imena i prezimena dlanova Povjerenstva naruditelja, osim u sludaju primjene Clanka
6. ovog Pravilnika

naziv i sjedi5te ponuditelja,

cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, osim u slu6aju ENP-a kada
cijena nije jedini kriterij odabira,

podatke o pojaSnjenju i/ili upotpunjavanju dokumenata,

ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda (dokazi sposobnosti,
jamstva i sl.),

prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrZaju i cjelovitosti,

razlog za odbijanje ponuda uz obja5njenje, ako je primjenjivo,

analiza i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir,

prijedlog odgovornoj osobi Naru6itelja za dono5enje odluke o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja, odnosno odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave, s
obrazloleryem, osim u sludaju primjene 6lanka 6. ovog Pravilnika.



(5) Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono5enju odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.

6hnak 16.

(1) Naru6itelj /Povjerenstvo duZno je provjeriti radunsku ispravnost valjanih ponuda.

(2) Ukoliko se utvrdi radunska pogre5ka, ista 6e se ispraviti na vidljivi nadin iod ponuditelja
zatrailiti da prihvati ispravak radunske pogreSke u roku od 3 (tri) dana od dana primitka
obavijesti.

Clanak 17.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili
pogre5ni ili se takvima 6ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj
/Povjerenstvo moZe, poituju6i naEela jednakog tretmana i transparentnosti , zahtijevati
od gospodarskih subjekata da dopune, razjasne, upotpune i/ili dostave nuZne
informacije ilidokumentaciju u primjerenom roku ne kra6em od 3 (tri) dana.

(2) Postupanje sukladno stavku 1. ovoga dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi
s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

(3) Ako se u postupku nabave ne primjene mogu6nost iz stavka 1. ovoga 6lanka, Naru6itelj
/Povjerenstvo je obvezno obrazloZiti razloge na6ina postupanja u Zapisniku o pregledu
iocjeni.

6hnak 18.

(1) U slu6aju da dvije ili vi5e valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, odabrati 6e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

6hnak 19.

(1) Naru6itelj/povjerenstvo obavezno je na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda
predloZiti odbijanje:

- ponude ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivom i

odredbama ovog Pravilnika,

- ponude koja nije cjelovita,

- ponude koja je suprotna odredbama iz Poziva,

- ponude u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu, osim u slu6aju kriterija
odabira ENP-a,

- ponude za koju u skladu s 6lankom 17. ovog Pravilnika, nije uklonjen nedostatak,
pogre5ka ili nejasno6a u utvrdenom roku,

- ponude koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispu njava zahtjeve iz P oziv a,

- ponude za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske
pogre5ke,

- ponude koja sadrZi Stetne odredbe,

- ponude za koju se osnovano smatra da nije rezultat trZi5nog natjecanja,

- ponude nepozvanog gospodarskog subjekta,



- ponude ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu ako utvrdi da je cijena te
ponude jednaka ili ve6a od praga za javnu nabavu male vrijednosti.

(2) Naru6itelj/povjerenstvo moZe predloZiti, a Ravnatelj/ica odbiti ponudu ako ponuditelj u
roku od 3 (tri) dana nije dao zatraZeno obja5njenje neuobi6ajene niske ponude ili
njegovo obja5njenje nije prihvatljivo za Naru6itelja.

ehnak 20.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj/ica donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude.

(2) Za dono5enje Odluke o izboru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

- podatke o Naruditelju,

- predmet nabave,

- naziv ponuditelja 6ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,

- cijena odabrane ponude, osim u sludaju kriterija odabira ENP-a,

- razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude u slu6aju kriterija ENP-a,

- razloge za odbijanje ponuda,

- datum dono5enja odluke i potpis odgovorne osobe

(3) Rok za dono5enje odluke o odabiru zapodinje te6i sljede6i dan od dana isteka roka za
dostavu ponude.

(4) Rok za dono5enje odluke o odabiru mora biti primjeren.

(5) Odluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom ponuditelju bez odgadanja.

ehnak 21.

(1) Odluka o odabiru postaje izvr5na danom dono5enja izvrsno56u odluke o odabiru
nastaje ugovorni odnos.

(2) Odluka o odabiru dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv na6in (dostavnica,
povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, isl.).

6hnak 22.

(1) Ako je na dan izvr5nosti odluke o odabiru najpovoljnije ponude istekao rok valjanosti
ponude, ugovor nastaje dostavom pisane izjave ponuditelja o produZenju roka
valjanosti ponude, a ako je bio uvjet, i dostavom jamstva zaozbillnost ponude u skladu
s produ2enim rokom valjanosti ponude. U svrhu dostave tzjave ijamstva ponuditelju
se daje primjerenirok.

(2) Povjerenstvo 6e ponovno izvr5iti rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne
uzimaju6i u obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti odluku o odabiru nove
najpovoljnije valjane ponude ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku:

ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost
ponude u skladu sa stavkom 1.ovog 6lanka,

odustane od svoje ponude,

odbije potpisati ugovor ili postupiti po narudZbenici,

ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je to zatraZeno u Pozivu.



VIII. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

ehnak 23.

(1) Ravnatelj/ica ce poni5titi postupak nabave ako:

postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka nabave
da su bile poznate prije slanja Poziva,

postanu poznate okolnostizbog kojih bido5lo do sadrZajno bitno drugadijeg Poziva
da su bile poznate prije slanja Poziva,

nije pristigla nijedna ponuda,

nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

je cijena najpovoljnije ponude ve6a od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od
pragova za javne nabave male vrijednosti, osim ako Naru6itelj ima ili 6e imati
osigurana sredstva,

je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili ve6a od
pragova za nabavu malevrijednosti.

etartak 2+.

(1) Ako postoje razlozi za poni5tenje postupka iz 6lanka 23. ovog Pravilnika, ravnatelj/ica
bez odgode donosi Odluku o poni5tenju.

(2) Odluka o poni5tenju sadrZi:

podatke o Naruditelju,

predmet nabave za koje se donosi Odluka o poni5tenju,

obrazloZenje,

rok u kojem 6e se pokrenuti novi postupakza isti ili slidan predmet nabave ako je
primjenjiva,

- datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

(3) Odluka o poni5tenju dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv na6in (dostavnica,
povratnica, izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, i sl.).

ehnak 25.

(1) U slu6aju iz Clanka 23. to6ka 1.,2.i 3. ovog Pravilnika, Odluka o poni5tenju bez odgode
dostavlja se gospodarskim subjektima kojima je dostavljen Poziv.

(2) U slu6aju iz dlanka 23. todke 4., 5. i 6. ovog Pravilnika, Odluka o poni5tenju bez
odgode dostavlja se svim ponuditeljima.



ehnak 26.

(3) Ponuditelj moZe izvr5iti uvid u ponude i zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda u roku od 3 (tri) dana od dana dono5enja oduke o odabiru, odnosno odluke
o poni5tenju.

IX. ODREDBE O JAMSTVIMA

elanak 27.

(1) Naruditelj /Povjerenstvo u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih
subjekata traliti sljede6e vrste jamstava:

jamstvo za ozbiljnost ponude za sludaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude
u roku njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno
nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora,

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza u
visinido 50 % vrijednosti ugovora s ukljudenim PDV-om,

jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu6aj da
nalogoprimatelj u jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka
koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade Stete u visini do 50 %
vrijednosti ugovora s ukljudenim PDV-om,

jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete
koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti u visini do 50%
vrijednosti ugovora s uklju6enim PDV-om,.

(2) Jamstvo za ozbillnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti
vi5i od 10% procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude
ne smije biti kra6e od roka valjanostiponude.

(3) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naruditelj
/Povjerenstvo moZe traZiti njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje
primjereni rok.

(4) Povjerenstvo 6e vratitiponuditeljima jamstvozaozbiljnost ponude u roku 7 (sedam)
dana od dana sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljem.

X. ZAJEDNICA PONUDITELJA, OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH
GOSPODARSKIH SUBJEKATA I PODUGOVRATELJI

Clanak 28.

(1) Na6in i uvjete oslanjanja gospodarskog subjekta na sposobnost drugih subjekata,
podugovaranje, te sudjelovanje zajednice gospodarskih subjekata, Naru6itelj 6e
propisati u Pozivu odnosno Zahtjevu.



xl. oDREDBE o ucovoRu lNARUoZaENrcr

elanak 29.

(1) Ugovoro jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima izPozivai
odabranom ponudom.

(2) Ugovorom se moZe smatrati i narudZbenica ako sadrZi bitne dijelove ugovora, a
najmanje podatke:

naziv i adresa Naru6itelja,

ime i prezime, odnosno sjedi5te i naziv tvrtke s kojom se zasniva obvezno
pravni odnos,

- vrsta roba/usluga/radova,

- o6ekivanu ukupnu vrijednost i kolidinu, ako je poznata, rok i mjesto izvr5enja,

- te druge bitne podatke ovisno o predmetu nabave.

(3) Ugovore o jednostavnoj nabavi potpisuje ravnatelj/ica.

(4) NarudZbenice do 2.650,00 EUR izdaje i potpisuje ravnatelj/ica.

(5) NarudZbenice jednake ili ve6e od 2.650,00 EUR izdale i potpisuje ravnatelj/ica uz
obvezu po5tivanja dlanka 1. stavka 3. ovog Pravilnika.
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(1) Narudit"\pifin{t#irovedbe jednostavnih nabava procijenjenih vrijednostijednakih
ili ve6ih od'2,6f0,00 EUR obvezno je osobi zaduZenoj za javnu nabavu:

dostaviti na uvid narudZbenicu i/ili prijedlog ugovora, prije dostave istih ponuditelju,

dostaviti ovjerenu narudZbenicu i/ili presliku ugovora nakon zavr5etka postupka,

dostavitidokaz o realizaciji narudZbenice odnosno ugovora (primjerice ra6un
ili situacija) po ovjeri istog.

(2) Osoba zadulena za javnu nabavu duZna je podatke o narudibenicama i ugovorima
za sve nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00 EUR unositi u
Plan nabave i Registar ugovora.

(3) Osoba koja je pokrenula postupak nabave prati realizaciju ugovora/narudZbenica.

(4) Osobe zaduhene za pra6enje realizacije ugovora/narud2benice potvrduju izvr5enje
ugovora na dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog ra6una, odnosno
pla6anje obveza po ugovoru.



XIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaju vrijediti i primjenjivati se odredbe
Pravilnika o jednostavnoj nabavi od 4.12.2023. godine (KLASA: 402-04123-0113,
U RBROJ : 217 8-7 -1 -02-23-1).

elanak 32.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja, a objavit 6e se na oglasnoj plo6i i na
sluZbenoj lnternet stranici Djedjeg vrtiCa,,Roda Ru56ica".

KLASA: 402-01125-0111

U RBROJ : 217 8-7 -1 -02-25-1

Ru5dica, 15. sije6nja 2025. godine

Predsjednik Upravnog vije ca:
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DJEEJI VRTIC,,RODA RUSEICA"

Skolska ulica 4,

35203 RuSEica

OIB: 78443775394
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UPRAVNO VIJECE

KLASA: 6oL-o2l2s-o6lL
U RB ROJ : 2L7 8-7 -L-O2-25-3

Ru5dica, 15. sijednja 2025.

Na temelju dlanka 15. st.2.Zakona o javnoj nabavi(Narodne novine br.12OlL6itl4l22) idlanka 53.

Statuta Djedjeg vrtida ,,Roda Ru5dica", Upravno vijede na 27. sjednici dana 15. sijetnja 2025. godine,

donosi

ODTUKU

o usvajanju Pravilnika o jednostavnoj nabavi Djeiieg vrti6a Roda Ru5Eica

Clanak 1.

Ovom odlukom usvaja se Pravilnik o jednostavnoj nabavi Djedjeg vrtida Roda RuSdica.

Tekst Pravilnika sastavnije dio ove Odluke.

elanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoienja, a objavit 6e se na oglasnoj ploii Djedjeg vrtiia Roda

Ru5dica i tnternet stranici www.dv-roda-ruscica.hr

PREDSJ ED NOG VIJECA:
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